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Caratteristiche
Tra le caratteristiche principali proposte ci sono:

Alto grado di personalizzazione grazie ai numenasduli, componenti e mambot;
Caching delle pagine per incrementare le prestgzion

Funzioni di ottimizzazione, per facilitare I'indiziazione dei contenuti da parte dei motori di
ricerca;

Feeding RSS, che permette ai visitatori di essersati degli aggiornamenti dei contenuti
mediante |'utilizzo di un Feed reader;

Versione stampabile delle pagine;

Esportazione delle pagine in formato PDF;

Pubblicazione tipo Blog;

Gestione dei Sondaggi;

Ricerca testuale su tutti i contenuti inseriti;

Localizzazione internazionale, che permette lauzamhe di ogni funzionalita del software
nella propria lingua;



Login

Inserire Username e password utente, per accetlarpaate amministrazione. Stare attenti nel
digitare un username con caratteri minuscoli o sl

#A  Login
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Username
Benvenuts in Joomia!
Pazzword
Uza validi usernams g
paseword per garantirti
I"'acces=o al pannelio i
amministrativo. chubii
Figura 1
Amministrazione

Da questa pagina possiamo amministrare I'inteim #it alto abbiamo il menu amministrativo con
relative sotto voci di menuPannello di controllo, da cui potere amministrare i parametri
fondamentali del nostro portal8ito, dove possiamo gestire il Templates, avere unpaumea del
sito e monitorare la configurazione globaléenu, da questo pulsante possiamo accedere all’'area
dedicata a tutti i menu o standard o creati dahte.Contenuti, da dove gestire sezioni, categorie
e contenutiModuli, per amministrare i moduli del sitblambot, per gestire i mambot del sito.
Installazione, da questo sotto menu possiamo installare in @salsnomento i vari templates,
componenti, 0 quanto altro ci potrebbe servire stigee ottimizzare il nostro sito o portale web.
Messaggj da dove gestire i messaggi inviati e ricevutizzando le funzionalita di messaging del
portale. Sistema dove avere informazioni sul sistema o sul coldrglobale. Aiuto, link che
manda su una sezione dove spiega come gestirstibr@ontent Management System.

¥ Joomlal” administrator
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Gestione Sezioni

Ora inventeremo delle sezioni di prova per far apgdere come creare, modificare e copiare una
sezione.
Innanzitutto clicchiamo sGestione sezionélal pannello di controllo.

Wi =
2 )2 Pannello di controllo

Aggivngi contenute

Figura 3

Nella barra in alto a destra troviamo il menu chpermette di gestire le varie sezioni. Prima di
creare una sezione spieghiamo a cosa servono puksanti sul menuPubblica, ci permette di
decidere se le sezioni che abbiamo creato devosereewvisualizzate e quindi rese pubbliche.
Sospendi,viene sospesa la sua pubblicazio@epia, Con questo comando possiamo copiare una
sezione.Cancella, ci permette di cancellare una sezioMaodifica, ci permette di entrare nella
sezione e modificarlduovo, ci permettera di generare altre sezioni.

AVVERTIMENTO: L'eliminazione della sezione e permanente. Laoseznon sara spostata nel
cestino dei rifiuti e non e quindi recuperabile.

Per qualsiasi operazione, o spuntare il quadrd&tive alla sezione o cliccarci sopra. Da questa
schermata possiamo anche ordinare le nostre serortandole al numero da noi prestabilito,
oppure possiamo spostarle da ordina.
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Figura 4

Creazione Sezione

Ora vedremo alcuni passaggi di sezione. Primattli tueiamo una sezione, cliccando dal menu in
alto a destr&uovo. Visualizzeremo ora una nuova sezione come moskaylaa 5.

Come potremo notare il menu in alto a destra e @mlguesto perché la sezione e stata gia creata,
quindi ora dobbiamo solo inserire i dati necesala sua creazione e salvataggio, in piu possiamo
caricare un file esterno dal pulsante Carica.

In dettagli sezioni, inserire il Titolo e il nomezsone. Possiamo decidere se inserire un’immagine e
dove posizionarla, ma questa € una scelta opzioDalddere se la sezione deve essere Public (cioé
visibile da tutti gli utenti), Registered (cioé Mae solo da qui utenti registrati), Special (i

solo da gli amministratori).

Poi di seguito decidiamo se rendere il tutto pudahlipuntando sul no o sul si. Infine se lo
desideriamo inseriamo una descrizione (parte cfrenééremo successivamente) e poi dal menu
superiore a destra salviamo.
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Figura 5

Dopo avere creato la sezione possiamo anche camaelBubito dopo avere salvato, il sistema ci
riporta alla schermata precedente (Figura 4), iestju caso ora possiamo, se lo vogliamo,
cancellare la sezione. In questo caso basta spuiitguadratino accanto al nome sezione e poi
cliccare cancella dal menu in alto a destra.

Collegamento ad un menu

In fine se volessimo collegare la sezione appeeatarad un menu, basta rientrare nella sezione,
cliccandoci sopra, in questo caso vedremo un bladw prima non esisteva, cioé quello che
vediamo in Figural7. Da questo blocco, possiamizgate la nostra sezione a un qualunque menu
esistente sul portale o sito. Quindi decidiamo @&menu collegarlo, selezionare il tipo di menu ed
infine inserire come dovra chiamarsi la voce di men



Gestione Categorie

Ora per gestire le categorie, che ci aiuterannaesgivamente a creare i nostri contenuti,
procediamo nello stesso modo che abbiamo vistolgeagestione delle sezioni, con qualche
differenza.

Prima di tutto per creare una categoria, andar@auaihello di controllo dal menu amministrativo
(menu in alto). Visualizziamo il pannello di corteo (Figura2) e per cominciare a gestire le
categorie andiamo su Gestione Categorie, come atosir figura (Figura7).

Pannello di controlio

Aggivngt contenuto Ge=tione contenuti Gestione contenuti Gestione prima pagina
statici

Pl

Sestione 2ezloni Gestione media Gestione-cesting

|
gy o
Gestione menu Gestione ngue Gestione wtenti Configuraziones
Figura 6
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Come possiamo vedere dalla Figura7, la schermapaasi identica a quella delle sezioni, quasi
perché, come possiamo vedere abbiamo una vocerdi mepiu in alto a destra (Sposta), diversa
dal menu delle sezioni.

Innanzi tutto chiariamo un’altra volta a cosa sexvtutte le varie voci. Per qualsiasi operazione si
voglia fare dal menu superiore a destra, prima esiedspuntare la categoria che si desidera
cambiare.

Pubblica, come nelle sezioni rende la nostra categoria Wsibioe pubblicata.

Sospendiquesta operazione € la contraria della precedeguiedi rende non visibile la categoria.
Sposta, questa operazione ci permette di spostare una mgaducategoria, in una determinata
sezione scelta da noi.

Copia, con questo comando possiamo copiare una categarse®rla nella sezione da noi scelta,
come mostrato in Figura8, ed infine cliccare salva.

Cancella, per cancellare una categoria, spuntare la caselleontrollo vicino al nome della
categoria da cancellare e cliccare sull'icona dcebazione. Una richiesta di cancellazione attiva
un messaggio di conferma per sicurezza.

AVVERTIMENTO: L'eliminazione della categoria € permanente. ltagm@ia non viene spostata
nel cestino dei rifiuti quindi non & possibile rpewarla. E possibile cancellare piti di una categori
alla volta semplicemente spuntando piu casell®uirollo.

Modifica, clicca sull'icona Modifica per modificare una egbria.

Nuovo, clicca sull’icona Nuovo per generare una nuovegaria.

Sicilia Auto Mercato / com_categaries / copyselect B

o Copia categoria
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Figura 8

Creazione Categoria

Ora per prendere dimestichezza con le categoniealezeremo una di prova, come per la sezione.
Ci posizioniamo sulla gestione categorie (Figua@®al menu in alto a destra, clicchiamo Nuovo
come mostrato in figura.

A questo punto non ci resta che decidere come eles&re creata la categoria.

Prima di tutto decidere che titolo e nome dovrar@aJa categoria. Come mostrato in Figura9
possiamo inserire qualsiasi nome o titolo, usamaatteri numerici o alfanumerici. Si consiglia
sempre di evitare di immettere caratteri speaialime i caratteri accentati oppure le parentesi.

Come possiamo notare il menu in alto a destrad@asialva etc.) e identico a quello delle sezioni e
le varie voci hanno le stesse funzionalita.



Successivamente al titolo e al nome, va scelt@z&ése dove collocare la categoria. Inizialmente
viene posizionata per ultima tra le categorie esistsara possibile cambiarla d’ordine in seguito.
Come nella sezione, decidiamo, se lo vogliamo,numagine e di conseguenza la sua posizione.
Successivamente decidiamo il livello di accessandjulecidere se deve essere visualizzato o da
tutti gli utenti (Public), da solo quelli registrgRegistered) o solo da gli amministratori (Spgcia
Poi decidiamo se il nostro contenuto deve essebbligato oppure no. Infine se lo vogliamo
inseriamo la descrizione. Dopo avere compilatomgiasalvare, annullare oppure applicare (questo
comando ci permette di generare la categoria eerndisibile, senza pero uscire da questa
schermata).

Dopo avere creato la categoria, la possiamo collegad un menu, basta seguire la procedura
affrontata precedentemente, tenendo a mente chetreono parlando di sezioni ma di categorie
(Collegamento ad un menu).

Sicilia Auto Mercato / com -categories / new % B g @
i e : i i
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Gestione Contenuti

Dopo avere creato le sezioni e le categorie insates passiamo alla realizzazione dei contenuti. Pe
fare cid0 & necessario posizionarsi sulla pagina iamtrativa (Figura2) e cliccare su Gestione
Contenuti, come mostrato nella figura sottostante.

Figura 10
‘annelo dicontrolle. Sito Wenu  Contenuti Componenti  Moduli Mambot Installazioni Messaggi Sistema  Aduto 0.3,) 13% Esci adminemar
. - .
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\.—::_-_ 1 Gestione Contenuti[ Sezione: Tutte |
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# |:| Titolo Pubblicazione Prima pagina Riordina Ordine ﬂ ACCESSO I Sezione Categoria Autore Data
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Figura 11

Come vediamo in figurall da questa schermata poesigenerare, cestinare o copiare un
contenuto. Per prima cosa spiegheremo il menutinaaldestra, tenendo sempre presente che per
fare le varie operazioni bisogna sbarrare il comtewla noi desiderato.

Archivia, permette di archiviare un contenuto. Contenute gud essere visualizzato da
CONTENUTI => GESTIONE ARCHIVIO, come mostrato igfiral2.
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Figura 12

Pubblica, come nelle sezioni rende il nostro contenuto Misjlbioé pubblicata.

Sospendiquesta operazione € I'inversa della precedentedgtende non visibile il contenuto.
Sposta, questa operazione ci permette di spostare un quaduigcontenuto, in una determinata
sezione/categoria scelta da noi.

Copia, con gquesto comando possiamo copiare una categamigsesgrla nella sezione/categoria da
noi scelta, come mostrato in Figura9, ed infineadre salva.

Cestina,sono spostati verso il cestino dei rifiuti e quipdssono essere recuperati.

Modifica, cliccare I'icona Modifica per modificare il comigto.

Nuovo, cliccare I'icona Nuovo per generare un nuovo eputo.

Creazione Contenuto

Come nella creazione delle sezioni e dei conteatattiamo sempre lo stesso menu in alto a destra
(Figural3), con la sola aggiunta daitteprima, che ci permette di vedere anticipatamente le
immagini il testo e tutto cio che vogliamo che vamnsualizzato nel nostro sito o portale una volta
salvate le modifiche.

Per creare un contenuto, dobbiamo innanzi tutteriresun titolo e se lo vogliamo anche un sotto
titolo (Titolo alias), quindi associarlo ad unaisez. Dopo avere scelto la sezione, sotto dal naenu
tendina delle categorie, vengono visualizzate tgttelle relative alla sezione da noi scelta, quindi
successivamente scegliere la categoria. Infingiarmse il testo introduttivo, se desideriamo che il
nostro contenuto, una volta pubblicatoHOMEPAGE, presenti un’introduzione e il pulsante di
approfondimento, in questo caso I'approfondimentoinserito nella casella del testo definito
opzionale. Se non si ha necessita di pubblicargdéo in HOMEPAGE é sufficiente inserire tutto

il testo e le immagini nella casella del testo opaie.
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Figura 13

Prima di salvare o applicare, possiamo decidererdierlo pubblico, definire i parametri
fondamentali e se lo vogliamo associarlo ad undiekmenu.

Pubblicazione:

Figura 14
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Come mostra la FIGURA14 decidere se mostrare itezario in prima pagina, se pubblicare |l
contenuto, il livello di accesso (livello spieggicecedentemente) e infine se modificare le altre

opzioni presenti tra i parametri.

Parametri del Contenuto:

Figura 15
14



| parametri ci aiutano a decidere se mostrare @loone opzioni e in particolare di mostrare o
nascondere: il bottone di torna indietro; il titalella pagina; il collegamento ipertestuale alaitd
testo introduttivo; la sezione a cui e associat@ahtenuto; la categoria a cui € associato |l
contenuto; la possibilita di fare votare larticpld nome dell’autore; la data di creazione
dell'articolo; la data di modifica dell’articologlicone di stampa, PDF e invia articolo via e-mail.

Link a menu:

Da questo blocco, possiamo collegare il nostroarmutb a un qualunque menu esistente sul portale
o sito. Quindi decidiamo a quale menu collegarlezonare il tipo di menu ed infine inserire
come dovra chiamarsi la voce di menu.

Gestione descrizione

Figura 16

Ora spiegheremo come ottimizzare un nostro conter@dminceremo dalla prima icona in alto a
sinistra. Si sottolinea che per qualsiasi operazswolta sul testo, bisogna prima evidenziarlo

L’icona della freccia rivolta verso sinistra, casad indicare che possiamo ritornare
alle operazioni svolte precedentemente; diversaenéitiona della freccia rivolta verso
destra sta ad indicare che possiamo tornare dileaubperazioni svolte.

15



L'icona a forma di punto interrogativo, ci mostrama aiuto inglese su come utilizzare
gueste voci.

L’icona del foglio bianco ci permettera di creane muovo documento, all'interno del
contenuto.

L’icona dellaB, ci permette di trasformare un testo normale asgetto.
L’icona dellal ci permette di trasformare il testo in corsivo.
L’icona dellaS ci permette di sottolineare il testo.

Le due icone che rappresentano un elenco puntatane@&lenco numerato ci
permettono di creare un elenco puntato, con numnguanto altro.

Le prossime due icone ci permettono di indentatestio, in avanti e indietro.
L’icona con testo barrato ci permette per I'apputitbarrare il testo evidenziato.

L’icona con su scrittdtdTML ci permette di visualizzare il codice sorgente aw@itenuto,
come mostrato in figura.

Figura 17

Successivamente troviamo l'icona della gomma, gquesd ad indicare che una volta
evidenziato il testo o le immagini possiamo elimenke varie formattazioni, quindi riportare
il testo allo stato normale.

Le prossime tre icone ci permettono di cancelldogbici), copiare (foglio doppio) e
incollare (foglio su cartella) un qualsiasi testo.

Le successive due icone che raffigurano una cart@h sopra l'icona dWORD e la
cartella con l'icona del testo, ci permettono didltare da word o un testo.

Infine le due ultime icone della prima riga, ser@@cercare una parola nel contenuto.
Cominciando dalla seconda riga a sinistra, troviama piccola icona a forma di barra.
Questa sta ad indicare che possiamo inserire uma dazzontale. Le due successive icone
raffiguranti delle X con numeri ad apice ci perraat di gestire gli apici.
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Le successive quattro icone di allineamento debteispermettono di gestire il testo nel suo
posizionamento. Quindi decidere se il testo degeresallineato a destra, centrato, sinistra,
oppure giustificarlo.

L’icona raffigurante una tabella con sopra una taati permette di creare o modificare
una tabella. Le due successive icone (la tabellaesadenziata una riga e la tabella con
evidenziata una cella) ci permettono di modificaltéenterno della tabella rispettivamente la
riga in cui un utente e posizionato e le propréétana determinata cella.

Le prossime sei icone raffiguranti porzioni di gl colonne orientate in modo differente ci
permettono di aggiungere o cancellare righe o c@on

L’icona che raffigura una tabella quadrettata cordb bianco e interno azzurro ci consente
di separare le celle di una tabella.

L’icona che raffigura una tabella con bordo biargpeadrettato e interno azzurro non
guadrettato ci consente di unire le celle di uhelia.

L’icona dell’ancora permette di creare collegam@#itestuali tra parole trasformate in link
e punti esatti della pagina.

Esempio creazione e gestione tabella

Ora, prima di procedere faremo un semplice esempiocreare e gestire una tabella.

Per iniziare realizziamo la tabella, per far quesi@sta cliccare sulla_prim&ona
dell'immagine soprastante.

Da questa finestra come possiamo vedere, decidigomante colonne(Columns) e
righe(Rows) inserire. Successivamente decidiam€aellpadding e Cellspacing della
tabella. In seguito I'allineamento, il bordo e pencludere le dimensioni e se volessimo,
assegnare anche un Class.
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Dalla Successiva scheda (Advanced), decidiamadilyldella tabella.

Inseguito, dalla seconda e terza icona, decidiapawametri o della riga o della singola
cella. Le 6 icone successive, serviranno per iresereliminare righe e colonne. Infine come
ultima operazione, possiamo slittare o unire riglodlonne. Per esempio nella successiva
immagine vedremo come unire due colonne.
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Le icone raffiguranti una catena e una catena sp@zz permettono di creare o
annullare collegamenti ipertestuali a siti esteadijndirizzi e-mail (basta inserire il link,
come per esempi@ww.miosito.comoppure malto:.....per I'e-mail) 0 ad un contenuto
(come mostrato figura).

Figura 18

Le prossime operazioni ci permettono di ottimizzatesto. Quindi decidere lo stile, il Font,
la grandezza del carattere, il colore del testoglibre di sfondo del testo, successivamente
se si desidera inserire dei caratteri speciali.

Per ultimo spiegheremo come inserire delle immaginfile multimediali in maniera
semplice e comoda. Per cominciare osservandouaafl®, nell’ultima riga a sinistra vi € un
icona a forma di foglio con una lente sopra, queilaervira per visualizzare un anteprima
del contenuto.

L’icona della catena su foglio ci consente di agdliee un testo ad un file, in modo che gl
utenti internet lo possano scaricare a click. Bex fjluesto possiamo evidenziare una parola
del nostro testo e successivamente cliccare sutléc Vi apparira una schermata simile alla
figura successiva. In questo caso basta decidermégine a cui collegare il testocliccare
suInsert. E possibile anche inserire le icone del tipo di,filella data di creazione e della
dimensione del file. La casella a tendifarget stabilisce come dovra aprirsi il documento
se nella stessa pagina dell’articolo o in una nymagina. Se inseriamo Tlitle avremo in
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visualizzazione l'effetto del testo in sovrimpress sulla parola al passaggio del puntatore
del mouse. Infine abbiamo la possibilita di decidese inserire un’icona di fianco il
collegamento(Include Icon), Includere la data(ldelu Date), oppure le sue
dimensioni(Include Size). Per importare nuovi bleliminarli seguite le istruzioni del passo
successivo che spiega la gestione delle immagini.

Figura 19

20



La terza icona da sinistra in basso, raffigurami foto con montagne e sole sullo sfondo, ci
permette di inserire una immagine. Per prova possiposizionarci in un qualsiasi punto
del testo e cliccare sull'icona. Vi apparira unhesmata simile alla figura successiva.

In questo caso basta decidere 'immagine a cuegate il test@ cliccare sunsert.

Figura 20

Possiamo inserire, gestire o eliminare delle immiadger inserire una semplice immagine, basta
scegliere quella desiderata e cliccare su inserin&ce 'immagine non fosse presente all'interno

della directory, si deve importare, per far quekioremmo prima spiegare come gestire le directory
e successivamente le immagini.
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Figura 21

Dalla gestione directory, possiamo, salire di lwg€D1), creare nuove cartelle (02), inserire nuove
immagini o file (03) e visualizzarle in anteprim®&oi ci soffermeremo maggiormente
sullinserimento (upload). Per inserire nuove imingg basta cliccare su upload (03),
successivamente cercare da sfoglia il file, pol gaso di immagini) la ridimensioniamo e in fine
clicchiamo su upload. Cosi facendo I'immagine dasiaserita. L'immagine seguente mostra i
passaggi che abbiamo appena seguito.
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Includere una popup

Se volessimo includere una popup ad una immagasalseguire le seguenti istruzioni seguendo la
Figura 22 di seguito.

Selezionare un’immagine, andare @apup image sbarrare Popup e ricliccare sullimmagine da
noi precedentemente scelta e dire si sulla richiestThumbnail. Infine clicchiamo come di
consueto sunsert. Cosi facendo nel nostro contenuto, avremo un’igineridimensionata e non
appena clicchiamo si visualizza un’immagine con ahsioni superiori. Questo potrebbe essere
utile, per quei siti che hanno molte immagini darggli dimensioni.

Figura 22
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Gestione Prima Pagina

Dopo avere creato anche i contenuti passiamo efiaane della prima pagina, cioé tutto quello che
andremo a visualizzare nella nosttame page Per inserire i contenuti iHome page,andare in
modifica del contenuto interessato e spuntare Isellza di scelta_Mostra in prima pagina
Successivamente non ci resta che andare sul pargietlontrollo e come mostrato in figural6,
cliccare suGestione prima paginae decidere I'ordinamento dei nostri contenuti.

Figura 23
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Gestione Media

Questa gestione ci permette di amministrare tattenmagini gia presenti nel sito e quelle caricate
dagli utenti.

Figura 24

Per cominciare a caricare I'immagine, clicchiamo@estione mediadal pannello di controllo
come mostro in figura24. Visualizzeremo la Gestioame mostrato in figura25. Come possiamo
vedere tale visualizzazione ci pone davanti leetlart dove sono contenute le immagini, e le
immagini. Se volessimo caricare un’immagine, bastiacare, da sfoglia, il file preferito e infine
cliccare su carica dal menu in alto a destra. Rgaurozzare queste immagini possiamo immetterle
all'interno di cartelle, in questo caso possiamodaegliere di metterle in quelle esistenti o di
inserirle in cartelle create appositamente. Pearer@na cartella, basta, inserire il nome scelto su
Crea cartella e cliccare sempre dal menu in alto a deSi@a, ed in questo caso possiamo anche
decidere il suo codice, cioé da Codice immagine cBecludere, se volessimo cercare delle cartelle
precise, possiamo cercarle dal menu a discesa espdire basta cliccare sull'icona a forma di
cartelletta.
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Figura 25
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Gestione menu

Come naturalmente sapremo, in ogni sito o portae 8 hanno uno o piu menu, il CMS permette
di gestirne quanti se ne vogliono senza limiti. Mei realizzeremo uno di prova e nel tragitto
spiegheremo tutte le varie funzioni per gestirlmaacellarlo.

Per cominciare posizioniamoci su Gestione menu aowsrato in figura26.

Figura 26

Per gestire un menu (Figura27) basta cliccare sbpnanu desiderato, ad esempio clicchiamo su
mainmenu, quindi dalla schermata successiva (Figura28)epwdr cambiare il nome menu e dal
menu in alto a destra salvarlo.

Figura 27
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Figura 28

Per copiare un intero menu, basta cliccare il nd@siderato, cliccare su copia, dal menu in alto a
destra ed in questo caso ci troveremo dinanzilarseata Figura29. In seguito, decidiamo il nome
che dovra avere in nuovo menu (perché come ricmlimgni menu € un modulo che verra inserito
all'interno del nostro sito web) e cliccare su @gal menu a destra. Infine come vediamo, le varie
voci di menu vengono copiate automaticamente neymmenu appena creato.

Figura 29

Creazione voci menu

Per creare delle voci di menu e gestirle, dobbigosizionarci sulla schermatestione menun
figura30, quindi cliccare sull'icona sottoci di menu.

Figura 30

Come possiamo vedere dalla Figura 33 la gestiolhe d&ci € molta intuitiva. Dal menu superiore
destro possiamo creare, copiare, cancellare o rempaddbliche delle voci.
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Per iniziare clicchiamo dal menu superiore desthagvo. Quindi scegliamo che tipo di voce deve
essere collegata (Figura3l); per esempio abbiagitosti creare una voce di menu collegata ad un
contenuto.

Figura 31

Ora esamineremo a cosa servono le varie imposig&mura32). Innanzi tutto decidiamo il nome
da dare alla nostra voce. Poi scegliamo a qualéesato vogliamo collegare la nostra voce e
successivamente se farlo visualizzare o nellaat@ssstra o in una nuova. Cosa molto importante
sono le impostazioni successive, questo perchédecaderemo se la nostra voce dovra essere
visualizzata come voce di menu di primo livello@ame sotto voce di secondo livello, nel primo
caso lasciamo selezionato nella casBbaent Item la voceTop altrimenti selezioniamo la voce a
cui associarla come sotto livello

Come si puo vedere dalla Figura 31 il contenuto aokunico elemento collegabile, infatti si
possono collegare anche Sezioni, Categorie, Arcltmmponenti (per la gestione di funzionalita
specifiche) e Collegamenti diretti esterni o intern

Per concludere, dal menu superiore destro, possiamme possiamo vedere in figura 33,
amministrare le nostre voci, quindi pubblicare,perglerla, spostarla in un altro menu, copiarla in
un altro menu, cestinarla o modificarla.
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Figura 32

Figura 33
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Gestione Cestino

Per riprendere contenuti o voci di menu precedeeiden cancellate o cestinate, le possiamo
recuperare attraverso la gestione del cestino.c®minciare entriamo nella gestione del cestino,
come mostrato in figura 34.

Figura 34
Il cestino funziona essenzialmente come il cestiingd/indows. Quindi per ripristinare una voce di
menu O un contenuto, basta spuntare la voce iseteese cliccare su Ripristina. Se invece

volessimo liberare il cestino da una voce, spuntéacticcare su cancella. Svolgendo quest'ultima
operazione, il contenuto o voce non potra in nessodo essere recuperata.

Figura 35
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Variazione Template

Per cambiare il Template del sito, basta andareeaoostra la figura 36, in Templates del sito.

Figura 36

Dopo essere entrati nella gestione dei Templategylisre quello di nostro gradimento e cliccare su
Predefinito dal menu superiore destro, eseguirgtd come mostrato in figura.

Figura 37
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Gestione utenti

Per gestire, creare, modificare o cancellare yt@assiamo amministrare il tutto dalla Gestione
utenti, come mostrato in figura 38.

Proviamo a creare e successivamente, modificaraneetiare il nuovo utente. Per prima cosa
entriamo sullaGestione utenti(Figura38).

Figura 38

Come possiamo vedere dalla schermata successigargdBb), il menu superiore destro € molto

intuitivo. Disconnetti, ci permette di disconnettere un utente loggaemcella, Modifica e Nuovo,

ci permettono di gestire facilmente un utente vec@chnuovo che sia. Per qualsiasi operazione
bisogna sempre prima spuntare la casellina defitaten questione. Tornando alla nostra creazione
utente, clicchiamo, come di consuetoNs1ovo.

Figura 39
Dopo aver cliccato su nuovo, entreremo sulla schtxmedicata, alla creazione utente (Figura40).

Da questa gestione inseriamo il nome del nostmteitgmmettiamo la sua e-mail ed una password
cifrata. Successivamente decidiamo quali permessegmargli. Per prima cosa una breve
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spiegazione della differenza firantend e backend Il frontend, nella sua accezione piu generale,
e quella parte del portale preposta alla navigaziaii'acquisizione dei dati di ingresso e allalor
elaborazione con modalita conformi a specifichalefiaite e invarianti, tali da renderli utilizzabil
dal backend Il collegamento defrontendal backendé dato da un particolare tipo di interfaccia
rappresentato in questo caso dal nostro Panne@owtirollo. Ora spieghiamo le varie figure.
Registered (Public Frontend) un semplice utente registrato che puo accedersolaiservizi
abilitati per i registrati.

Author (Public Frontend): un utente che ha tutti i privilegi del registraon piu pud modificare
lato Frontend tutti gli articoli di cui & autord;faccia attenzione che un utente di questo tipd pu
creare articoli ma non pubblicarli.

Editor (Public Frontend): un utente che ha tutti i privilegi dell’Authorigoltre possiede I'autorita
di editare (modificare) i testi di tutti gli utenpuo crearne di nuovi ma non pubblicarli.

Publisher (Public Frontend). questo utente rispetto ai precedenti come dicgdeso termine ha
anche il privilegio di pubblicare gli articoli.

Manager: pud gestireontenuti, categorie, sezioni, immagini.

Administrator: oltre ai privilegi del Manager ha quelli di gesteodei componenti e dei moduli.
Super Administrator: oltre ai privilegi del Manager ha quelli di gestegouella configurazione
generale, quindi dati estremamente delicati quadirametri del Database, configurazione del
sistema di invio e-mail, parametri di accesso agaione alle cartelle e altro.

Infine, & possibile assegnare ad ogni singolo atantEditor specifico dalla casellina a disceskasul
destra sotto parametri.

Figura 40
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Componenti

| componenti sono elementi aggiuntivi attraverspiali si possono incrementare le funzionalita del
nostro CMS per rispondere a specifiche esigenzeeg¢athpio una Photo Gallery, un Guestbook,
Newsletter, Forum, Chat, ecc.).

Tutte le funzioni aggiuntive vengono installate mete una procedura automatica gestibile nella
sezione di amministrazione del sito.

Collegamenti web

Questo componente ci permette di inserire dei gatteenti nel nostro portale, in maniera semplice
e immediata.

Per iniziare, creare una categoria. Quindi, fareem figura4l e andare sategorie collegamenti
web.

Figura 41
La schermata (Figura42) che ci viene proposta desinquella della gestione sezioni o categorie.
Quindi, il menu superiore destro ha le stesse mali quello delle categorie degli articoli vista

precedenza. Per creare una nuova categoria, @istanuovo e il gioco é fatto. Successivamente
decidere il nome della categoria ed i parameteggti precedentemente.

Figura 42
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Ora dopo aver creato la nostra categoria, ci anmg a creare i veri e propri links. Ritornare come
in figura 41 e andare s(estione collegamenti weblLa schermata che abbiamo di fronte

(Figura43) é simile a quella precedente, cioe,quemto riguarda il menu superiore destro ha le
stesse funzionalita.

Figura 43

Quindi per creare un nuovo link, basta cliccardNsiwvo e si presentera la gestione per creare un
Weblink (Figura44). Per concludere, basta inserire il noeeidere a quale categoria assegnarlo,
mettere 'URL che ci interessa, la descrizione ggliamo dopodiché decidiamo se deve essere un
link pubblicato. Per concludere, daarget (guardare a destra dello schermo) stabiliamo dawve
visualizzare il sito che si andra ad aprire e @fecsu salva.

Figura 44

Contatti

Questo componente, piccolo ma utilissimo, ci perengitgestire i contatti aziendali.

Ora per prova creeremo un nuovo contatto. Perairgzicreiamo la categoria. Quindi come mostra
la figura45 cliccare su: Componenti => Contatti, ®@dlare suCategorie contatti Per creare la
categoria, seqguire la stessa procedura affrontatarpare le categorie dei collegamenti web.
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Figura 45

Dopo avere creato la categoria, posizionarsi camigura 45 ed andare gBestione Contatti
Dopo essere entrati nella Gestione contatti, dadurseiperiore destro cliccare su Nuovo. Mettere i
dati aziendali e cliccare su salva, la figura sast@ mostra un esempio delle operazioni appena
svolte. Infine se si desidera non mostrare alcwati, dbasta andare su parametri, a destra dello
schermo, e spuntare per le singole voci 'opzioasdéndi.

Figura 46

Mass Mail

Questo componente, ci permette di inviare e-mafbrmato Testo o in formato HTML a tutti o a
determinati utenti. Di seguito viene mostrata lagedura per inviare.

Da tener presente che qualora fosse necessaricsbi® installare dei sistemi di gestione di
Newsletter ben piu potenti ed elaborati.
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Figura 47

Figura 48

Sondaggi

Questo componente ci permette di inserire dei sengndaggi. Per creare un nuovo sondaggio
posizionarsi su Componenti => Sondaggi, dopo esseteati sulla gestione, cliccare dal menu
superiore destro Nuovo.
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Figura 49

Per concludere, basta cliccare su Salva comerdiiasin Figura 50. Naturalmente abbiamo anche la
possibilita di decidere a quale menu collegarldl;es=mpio Figura 50 il nostro sondaggio puo
essere visto da Tultti.

Figura 50
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Joom!Fish

Questo sofisticato componente, ci permette di gestinostri contenuti in piu lingue e quindi
rendere il nostro portale multi-lingua. Creiamo wwe di menu inglese a partire da una voce
italiana. Per far cio basta seguire le immagini.

Figura 51

Come possiamo ben capire dalla Figura 52, decidiemsa vogliamo tradurre, nel nostro caso una
voce di menu, quindi ci posizioniamo $denus, dal menuContent elementsa destra dello
schermo.

Figura 52

Dopo aver scelto quale elemento tradurre vi apgramio tutte le varie voci di menu. Per tradurle,
basta cliccare su una voce e vi troverete dinanaischermata come quella in Figura 53. Cliccate
Copy (L’icona che raffigura due fogli sovrapposti) e nfméte il testo in inglese che compare
nella casella di testo a fianco di Translationineafsulla destra dello schermo selezionate dal menu
a discesa English e pubblicatelo, spuntando ldloassottostante. Infine salvate il tutto e la tras
voce di menu e tradotta.
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Figura 53

Se invece volessimo tradurre da un contenuto gsieese, il procedimento e similare. Per prima
cosa, ci riposizioniamo sul Content elements, confegura 52 e questa volta scegliamontents
(contenuti).

Dopo aver scelto quale elemento tradurre vi apgamio tutte le categorie. Per tradurle, basta
cliccare su una voce e vi troverete dinanzi unaisuohta come quella in Figura 54. Clicc@epy
(L’icona che raffigura due fogli sovrapposti) e nfadte il testo in inglese che compare nella
casella di testo a fianco di Translation. Infindlessdlestra dello schermo selezionate dal menu a
discesa English e pubblicatelo, spuntando la ¢aaedlottostante. Infine salvate il tutto e il vostr
contenuto é tradotto.

Figura 54
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